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SIGMA. Sistema de Gestion Académica

Videotutorial de uso para doctorandos




Se elimina la informacion de Consulta del expediente. Este menu deja de estar disponible
en SIGMA y se accede a esta informacion a través de la propia Intranet del estudiante.

Se incluyen los campos que son obligatorios cumplimentar para validar las AF por parte de
los Directores.

Mayor detalle de los documentos de justificacion de la Movilidad.

Se incluye informacion sobre la modificacidon de una AF ya grabada en SIGMA (el
estudiante no puede borrar una AF ya grabada en SIGMA).

Se anade en la Informacién General de la Actividad Formativa, el n® de horas de la AF

Se actualizan pantallazos de acceso y visualizacidon de expediente del alumno (en formato
pestafias)
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Modulo: Seguimiento de Tesis doctorales

1. >> Acceso a IntraCEU
2. >> Pantalla de Inicio

3. >> Inscripcion y Seguimiento

AV VRNV

3.1. Inscripcion

3.2. Miembros tribunal

3.3. Directores de tesis

3.4. Plan de investigacion

3.5. Documento de actividades

3.6. Informes y valoracién del director/tutor
3.7. Evaluacion de la comisién académica
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1. Acceso: IntraCEU. Portal del Doctorando

Accede al "Portal del Doctorando" a través de la IntraCEU www.intranet.ceu.es. Si eres estudiante de primer curso recibirds un

correo una vez matriculado por la Secretaria de la CEINDO con el usuario y contraseia para acceder. Guarda tu claves para recordarlas
durante tu programa de doctorado.

Acceso Desde este Icono podras acceder al menu de Aplicaciones Desde el icono sefialado podras acceder
Aplicaciones al menu “Portal del doctorando”
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Como tantos esparioles, famosos y anonimos, ellos "V dPo:tal d?ilo Dwectorio
estan haciendo su parte... y tienen un mensaje muy ... octoran
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http://www.intranet.ceu.es/
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2 P . s Escuela Internacional
Pantalla de Inicio: Seleccion del programa de doctorado e Doctoride

Nombrey Apellidos «

: 1
¥ " i 2 _ TR iHola !
E Seguimiento tesis doctorales | Gestion Académica > Gestion fin de estudios = Plan de investigacion y actividades

Acerca de

MKe

Contacto

Seleccion de expediente

108 102 - Derecho y Economia DE Doctorado Sin determinar Abierto

C

Desconexion

K : ., . Este menu es accesible en todo momento. Te
Acceso al Plan: Titulacién que esta cursando el

Expediente doctorando actualmente permite la desconexion de forma SEGURA de la

y

4 4 plataforma
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2 « Pantalla de Inicio: Acceso a Inscripcion y Sequimiento de la tesis I Escuela Internacional

de Doctorado

= S | GMA Nombre y Apellidos «

Seguimiento tesis doctorales | Gestion Académica > Gestion fin de estudios > Plan de investigacion y actividades

Localizacion y seleccion de inscripcion y seguimiento

Titulo de la tesis

@@ Tesis sin titulo informado
[ ] Este botdn permite volver a la pantalla anterior
-

ﬂ LUPA: La opcion permite visualizar la informacion,
pero no modificarla.

Tesis: Registro del titulo de la tesis. Se

) puede modificar siempre que sea
[’ LAPIZ: La opcion permite acceder a la informacion necesario.

con la posibilidad de modificarla

4
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3 e Inscripcidon y Seguimiento

Informacion General del Estudiante

B Seguiml’qntqte—sis-dgctorales Gestion Acadermica = Gestion fin de estudios = Plan de investigacion v actnndades
Inscripcidn y seguimiento

DMl / Pasaporte HlA HIp
Apellidos y nombre
Dacreto RD %53/2011 Fecha mixima de finalizacién Tesls 13112022

Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacidn Documento de actividades Informes y valoracion del director,tutor Evaluacién de la comisién académica Comisicnes de seguimiento

Opciones del menu

n Seguimiqnmte—sisductorales Gestion Academica > Gestion fin de estudios = Plan de investigacion v actnidades
Inscripcidn y seguimiento

DMl / Pasaporte HIA HIF
Apellidos y nombre
Decrete RD 99,2011 Fecha mixima de finalizacién Tesls 13/11,/2022

m Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacidn Documento de actividades Informes y valoracion del director/tutor Evaluacién de la comisitn académica Comisicnes de seguimiento
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Maddulo: Seguimiento de Tesis doctorales

Seguimiento del Investigador en Formacion a través de SIGIVIA

P

N

Documento de
Actividades del

Doctorando (DAD)

-

y

Plan de
Investigacion (Pl)

-,

p

Informe Anual del
Director

Evaluacion Anual de
la Comision
Académica

| SEGUIM.ENTU ANUAL DEL INVESTIGADOR EN FORMACION
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Consulta el procedimiento PC0O1-PNT04 — Seguimiento y Evaluacion del Investigador en Formacion.

Para mas informacion: https://www.escueladoctorado.ceu.es/conocenos/calidad/ - SGIC



https://www.escueladoctorado.ceu.es/wp-content/uploads/2022/03/PC01.PNT04_SEGUIMIENTO_Y_EVALUACION_DEL_IF.pdf
https://www.escueladoctorado.ceu.es/conocenos/calidad/

CEU

3 ° 1 . Inscripcién Escuela Internacional
de Doctorado

Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacion Documento de actividades Informes y valoracidn del director/tutor Evaluacion de la comis| La informacio'n com p|eta SObre el exped iente se

encuentra en el menu “Consulta de Expediente”
(desde el menu aplicaciones. Pag. 6)

LINEAS DE INVESTIGACIGN TESIS

2 - Comunicacian, esfara plblica y ciudzdania

Estudios

Traspaso TESED

Tesis por compendio de articulos

Tasis presentada mediante videoconferencia
Tasis sujeta a confidendalidad

Compromise documental firmadi
O stuaciones Informacién importante a tener en cuenta para los
= 7 .
R — ) ‘ plazos de depdsito
Fecha inicio ) i:ﬁj“‘j::—:auic,.a de la primera tutela: 22,/02/7021 /

Fecha de registro tesis
Dias reales consumidos
k Fecha depésito
Fecha propuesta tribunal de tesis

Fecha del Gltimo dia de exposiddn piblicz

N\

Fecha aprobacitn el tribunal] Fecha autorizacibn
Fecha prasentacion lectura Hora presentacicn lectura
Er'laL'r'-.Ersic_ac )
e e ‘ Esta informacidn se ird actualizando una vez se
S ) inicien los tramites de depdsito y defensa de la tesis
Observaciones /

Esta informacion no se puede modificar por parte del Investigador en Formacidn. Si se detecta
alguna informacion errénea es preciso comunicarlo a la Secretaria de la CEINDO
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Maddulo: Seguimiento de Tesis doctorales
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3 . 2 e Miembros Tribunal Eseuela Iniernacionat

de Doctorado
m Miembros tribunal ] Directores de tesis Plan de investigacion Documento de actividades Informes y valoracion del director/tutor Evaluacidn de la comisidn académica Comisiones de sequimiento

Esta informacion estara disponible cuando se
determinen los miembros del tribunal

/4
3 . 3 o Directores de Tesis
Inscripcidn Miembros tribunal [ ] Plan de investigacidn Documento de acthvidades Informes ¥ valoracian del directortutor Evaluacion de la comisién académica Comisiones de seguimisnto

Mostrar registros en baja logica

Hombre y apellidos Cargo Universidad Cargo dentro del tribunal Procedencia {Universidad / Entidad f Ortra) Departamento Fecha desde | Fecha hasta |  Profesor mencidn industrial

3004 - Universidad: 46 - Unéversidad San Pable-CEU . Ha

holhe]

2 1352 - Universidad: 45 - Universidad San Pablo-CEU 55003722 - Periodismo Mo
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3 040 Plan de Investigacién Escuela Internacional
de Doctorado

Inscripcidn Miembros tribunal Directores de tesis { Plan de investigacion } Documento de actividades Informes y valoracion del director/tutor Evaluacion de la comision académica Comisiones de seguimiento

Descripcion
Documento
i:m:d:c:nm ”;’f,ifﬁfff”wm” s . El Plan de Investigacion se sube como un Archivo
RSERVACIONES  Adjunto. La plantilla esta disponible en el siguiente
* REVISION ' enlace:
© e https://www.escueladoctorado.ceu.es/gestion-

academica/itinerario-formativo/
3. Seguimiento Anual / Plan de investigacion /

O3 G 52

I e e B S S

E 2020421 Primera revision del curso 22/06/2021 07/07/2021 Plan de investigacion 3°

Aqui aparecera el documento que se haya cargado en la aplicacion.

[ 4 : [ 4 En su caso, el doctorando debera realizar una defensa publica del Plan de Investigacidon. Un tribunal independiente designado por la
"‘ Comisién Académica evaluara el Plan de Investigacién, asi como la presentacion del mismo y remitira un informe a la Comisidon Académica.
7
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https://www.escueladoctorado.ceu.es/gestion-academica/itinerario-formativo/
https://www.escueladoctorado.ceu.es/gestion-academica/itinerario-formativo/
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L] o
3.5. Documento de Actividades :
de Doctorado
Inscripcion Miembros tribunzal Directores de tesis Plan de imvestigacion Informes y valoracion del director,/tutor Evaluacion de la comision académica Comisiones de seguimientn
(Curso académico 2021/22-0 W
Tipo de actividad Seleccione... w
Descripcidn
Fecha inicio (dd/MMAn E Fecha fin (de MM Ay E Humero de dias
Humero da horas 0.0
Texto Mencion Sinmencién [ Mencidn Doc intemacional  [J Mencién Doc. industrial
Cotutela O
Universidad
Departamento, institucicn L
Entidad registrada
Ortra
Pais o
[ Propussts

El Investigador en formacion debe incluir TODAS las actividades formativas realizadas. Este documento forma
parte de la evaluacion anual que realiza la Comisién Académica del Programa

Pagina | 12
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3 . 5 o« Documento de Actividades: Afadir una Actividad Formativa Escuela Internacional
de Doctorado
Curso académico 20217220 =
Tipo de actividad Seleccione... i
| Descripcion
Fecha inicio (dd/MM Ay @ Fecha fin (dd/MMAyyy) E Numerao de dias
Numero de horas 0,0
Texto Mencidn Sinmencién [ Mencién Doc internacional [ Mencién Doc. industrial
Cotutela D
Descripcion .
L Universidad
detallada de i
- Departamento,/institucidn W
estos apa rtados—< O Entidad registrada
en las siguientes O om
paginas Pais v
® Propuesta

B Adjuntar

Imprescindible Incluir el Certificado de ‘
haber realizado |la AF
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3 o 5 « Documento de Actividades: Ariadir una Actividad Formativa Escuela Internacional

de Doctorado

Informacion General de la Actividad Formativa

Curso académico

Tipo de actividad

Descripcion

Fecha inicio / Fecha fin

Numero de horas

Texto mencion

Cotutela

Pagina | 14

Curso en el que vas a realizar la Actividad formativa. Selecciona en le desplegable el curso
correspondiente.

1. Esuna actividad incluida en el plan de estudio de tu programa. Buscala en el desplegable

2. Esuna actividad que no se encuentra en la oferta del programa o si en el caso de que por tu perfil
de ingreso hayas cursado complementos formativos. Selecciona “Actividad genérica-descripcion
variable”. Se habilitara “Descripcion”

Solo se habilitara este cuadro si, en el Tipo de actividad, seleccionas Actividad genérica-descripcion
variable. Cumpliméntala segun corresponda con el nombre concreto de la actividad que desean incluir.

Puedes escribir la fecha en formato dd/mm/aaaa o seleccionarla en el calendario

Incluir el numero de hora que aparece en el certificado de la actividad una vez superada.

Si la AF habilita para la obtencién de una mencién, debes seleccionar la opcion que corresponda. Si no
aparece por defecto al opcidn “sin mencién”

Si la AF se realiza en régimen de “Cotutela” debes marcar esta casilla
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3 o 5 e Documento de Actividades: Anadir una Actividad Formativa g‘fcg@ffj f’”ff;f‘”-fm”w’-
ae Loctorado

Entidad donde se realizara la Actividad

En este apartado incluye la institucion en la que vas a realizar la Actividad Formativa. Solo debes seleccionar uno de los
apartados: Universidad | Departamento institucion | Entidad registrada | Otra

“ Selecciona Universidad y pulsa en la LUPA

®  Universidad o
Pai v 1. Selecciona el Paisy pulsa
. . ais
Universidad “Aceptar”.
Descripcion 2. Eneldesplegable,selecciona &
= = g e — la Universidad correspondiente
I
b=
Ik
In
|a
-Z_:_Z- Departamento,/institucion Si la actividad se realiza en un departamento dentro de la Universidad CEU
(_)  Entidad registrada Si la actividad se realiza en una entidad externa dada de alta en el sistema
Y Otra Si no has encontrado la institucion donde se realizara la AF, utiliza este cuadro de texto libre para incluirla
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3 o 5 e Documento de Actividades: Afiadir una Actividad Formativa
de Doctorado

Estado de la Actividad y Observaciones

Una vez incluida la AF, por defecto aparecera marcado el Estado como Propuesta. No sera

P . . .
ropuesta validada hasta que el Director de tesis acepte la propuesta de AF

Este espacio esta habilitado para incluir cualquier informacion relevante
sobre la AF.

Una vez realizada, se debe incluir el certificado de haber finalizado la AF.

ICHEROS ADIUNTOS " En el caso de las Jornadas Anuales Predoctorales, es NECESARIO incluir el
certificado de haber realizado |a AF para que el Director lo valide.
- Tambien se debe incluir la estancia de movilidad una vez realizada.
n Al cargar la Actividad, es preciso seleccionar "Anadir" para que se guarde. Si no, se
perdera toda la informacion incluida.

S6lo aparecera esta opcidn si hemos accedido con el LAPIZ (Pag. 6
(¢ cor [0 | i i
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3 . 5 o« Documento de Actividades: Validacion AF g
de Doctorado

campos estén cumplimentados:
Incluir DESCRIPCION si se graba una Actividad Genérica como AF

Incluir FECHA de inicio y FECHA de finalizacién
Incluir ENTIDAD en la que se ha realizado la AF
incluir el certificado de haber finalizado la AF

ﬁ Para que el Director pueda validar las AF propuestas, es NECESARIO que los siguientes

Mensaje que devuelve
SIGMA al DIRECTOR si no
estan los campos obligatorios
cumplimentados

@ Algunos de los valores del formulario no son validos
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3 o 5 o Documento de Actividades: listado AF incluidas Escuela Internacional

de Doctorado
[ ]
T Y N [ [T

.'3 E r 2021/22 1 - Actividad genérica - Descripcidn variable complemento formativo CF1 | Propuesta Sin mencién
E [f l'. x 202122 2 - Téecnicas avanzadas de Blsqueda y Gestidn de la Documentacion aplicadas a La investigacian. - Descripcion fija 150 Propuesta Sin mencion Mo
.'3 E r‘ x 2021722 3 - Evaluacién y Valoracion de la Produccion Cientifica - Descripcidn fija 150 Propuesta Sin mencign Mo
E E r- x 2021,22 7 -lomada Predoctoral - Descripcion fija 0.0 Propuesta Sin mencion Mo
ﬁ E r‘ x 2021/22 12 - Movilidad. - Descripcidn fija 20.0 Propuesta Sin mencién Mo
—
g Permite consultar Accién Formativa (AF) sin posibilidad de hacer cambios Pulsando en IMPRIMIR puedes
7

descargar tu documento de

w  Permite modificar la AF. Sélo aparecerd esta opcion si accediste al Expediente con actividades en pdf EEIEE archivo u
L la opcién del LAPIZ (Pag. 6) otras gestiones académicas durante

el doctorado.

Por ello es importante que los nombres
de las actividades estén bien
seleccionados tal y como contempla el
plan de estudios de tu programa.

Permite duplicar la AF. Esto puede facilitar la inclusidon de una nueva AF al disponer
‘ de la informacion ya cargada y solo tener que modificar los campos necesarios.

x Permite eliminar AF incluidas por el doctorando.
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3 . 6. Informes y Valoracion del Director/Tutor

Inscripcion Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacion Documento de actividadps Informes y valoracion del director,/tutor aluacion de la comision académica Comisiones de seguimiento

Anualmente, el Director de tesis realizard un ) )
.. : Consulta la plantilla del Informe del Director
Informe sobre la evolucion y desarrollo de la tesis

que afadira en este apartado https://www.escueladoctorado.ceu.es/gestion-academica/itinerario-formativo/
3.Seguimiento Anual / Informe del Director

Este documento serd un elemento mas a
considerar por parte de la Comision Académica
para la evaluacion anual del doctorando.

ﬁ ¢Qué aspectos se evaluan? \
v Valoracidn del trabajo experimental realizado y su relacion con el proyecto global de tesis Valoracion del trabajo experimental
realizado y su relacidon con el proyecto global de tesis (Cantidad y Calidad).

v Valoracién de las capacidades adquiridas: adquisicién de conocimientos, destrezas y habilidades
v" Rendimiento de su actividad durante el periodo evaluado

v Capacidad para continuar con los objetivos que se desean alcanzar J
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3 o 7 e Evaluacion de la Comision Académica

Escuela Internacional
de Doctorado

Inscripcion Miembros tribunal Directores de tesis Plan de investigacion Documento de actividades Informes y valoracion del diredorﬁ{tnr Evaluacion de La comisién académica C}misiones de seguimiento

Informacidn relevante para
la evaluacion. Si falta algun
N documento o esta incompleto.

Curso Descripcion Convocatoria Evaluacion Observaciones Facha . Documentacio
académico calificacion

Tutela Tesis Doctoral

2019/2020 Evaluacion negativa 12/11/2020
(primer ano) — . ;
. Evaluacidén negativa. Causara
20202021 utela Tesis Doctoral 1 Evaluacién positiva — BAJA en el Programa. /09/2021
(segundo ano) 7
2021/2022  1Utela Tesis Doctoral 1 [Sin caliﬁcacit’:n] i
(tercer ano)
v - Todavia no ha sido la Evaluacién o el
1- Ordinaria — doctorando se encuentra de Baja
2- Extraordinaria Temporal

A La evaluacion de la Comisidn se basa en:

1. Cuaderno de Actividades. IMPORTANTE!! Hay Actividades que son Obligatorias.

2. Plan de Investigaciony la evaluacion del Tribunal.

| 3. Informe del Director en el que se detalla |la evolucidon del doctorando durante el curso académico.
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