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1. OBJETO

Establecer el procedimiento para el establecimiento de convenios de colaboracién con la CEU Escuela
internacional de Doctorado (CEINDO). Asimismo, se realiza el seguimiento del propio proceso para
garantizar una mejora continua.

2. ALCANCE

El presente documento es de aplicacion en todos los programas de doctorado de la CEU Escuela
internacional de Doctorado, de aqui en adelante, CEINDO.

3. RESPONSABLES

- Secretaria CEINDO: responsable del procedimiento. Gestién de firma de convenios y archivo.

- Direccion CEINDO: aprobacion de establecer un convenio, firma de este una vez revisado y traslado
la Direccion Corporativa de Operaciones, Finanzas y Medios junto con el informe econémico.

- Secretaria General de la USP: revision juridica del convenio, y traslado para su revision / aprobacion,
si procede, a las Secretarias Generales del resto de Universidades que integran CEINDO. Registro
y archivo del convenio en CEINDO.

4. NORMATIVAS Y REFERENCIAS

Marco externo:

- Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las
ensefanzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

- Real Decreto 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de doctorado.

Marco interno:

- Manual de Calidad CEINDO

- Normativa reguladora de los programas de doctorado de la CEU Escuela internacional de doctorado
(CEINDO).

- Reglamento de régimen interno de la CEU Escuela Internacional de Doctorado (CEINDO).

- Cadigo de buenas practicas de la CEU Escuela Internacional de Doctorado (CEINDO).

- Memoria de verificacion/modificacion del programa.

5. DESARROLLO

La iniciativa de establecer un convenio de colaboracién corresponde siempre a la direccién de CEINDO
a propuesta de distintos estamentos: comisiones académicas, directores de tesis, decanos,
vicerrectorados o instituciones externas al CEU que desean establecer un acuerdo de colaboracién con
la CEINDO.

Con la aprobacion de la direccion de CEINDO, se traslada a la Secretaria General de la USP, donde se
procede a la revision juridica del mismo, y se da traslado para su revisién / aprobacién, si procede, a las
Secretarias Generales del resto de Universidades que integran CEINDO.

Una vez completado el tramite anterior, la Directora de la CEINDO procede a su firmay lo traslada a la
Direccién Corporativa de Operaciones, Finanzas y Medios junto con el informe econémico.
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Cada convenio se estudia de forma pormenorizada, asegurando el cumplimento de la normativa vigente
en funcion del objetivo que persiga. El modelo de convenio dependeréa de las instituciones implicadas.
La CEINDO dispone de un modelo propio, aunque podran utilizarse otros modelos siempre que se
respete la Normativa reguladora de los Programas de Doctorado de la CEINDO, asi como el RD99/2011
y RD195/2016.

Con el visto bueno legal y financiero, se inicia el tramite de la firma del convenio con las partes
interesadas.

La Secretaria CEINDO coordina la firma del convenio entre las partes. Una vez firmado, registra y archiva
los documentos definitivos resultantes.

La Secretaria CEINDO, si procede, envia una copia a las otras partes interesadas y/o a las Secretarias
Generales del resto de Universidades. Si es firmado manualmente se envia la copia original y si es
firmado digitalmente se envia via mail.

Al final de cada curso, se actualiza la informacién de los convenios firmados por la CEINDO en la web
de la Escuela.

En el caso de las firmas de convenios para menciones internacionales, industriales o en régimen de
cotutela se seguiran los siguientes procedimientos:

- PC12. Menci6n internacional

- PC13. Tesis en régimen de cotutela

- PC14. Mencién industrial

6. SEGUIMIENTO Y MEDICION

Anualmente, se realiza la revision del procedimiento, de acuerdo con el PEO6. Revision y mejora del
SGIC.

Para el seguimiento y medicion de este procedimiento se utilizaran los siguientes indicadores:
- % de n°de solicitudes / n® de convenios firmados

7. REGISTROS

Los siguientes registros se archivan por la Secretaria CEINDO cumplimentados por los implicados en el
SharePoint de la Escuela:

- Ficha de convenio

- Convenio firmado por todas las partes

- Registro de datos en base de datos CEINDO
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8. FLUJOGRAMA

INICIO

Propuesta con interés justificado para
el establecimiento del convenio.

Distintos colectivos/estamentos

v

Aprobacion inicio de la gestion del
convenio

Direccién CEINDO

!

Revision juridica y se traslado a las
Secretarias Generales del resto de
Universidades que integran CEINDO.

Secretaria General USP

i

Firma y envio a la Direccién Corporativa de
Operaciones, Finanzas y Medios junto con
el informe econémico

Direccién CEINDO

l

No ¢Visto bueno?

Si

v

Gestién de la firma por todas las
partes

Secretaria CEINDO

Archivo de documentos definitvos

Secretaria CEINDO
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