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1. OBJETO

Establecer la sistematica para el depdsito, la defensa y publicacién en el repositorio institucional de
tesis doctoral sujeta a confidencialidad. Asimismo, se realiza el seguimiento del propio proceso para
garantizar una mejora continua.

2. ALCANCE

El presente documento es de aplicacion en todos los programas de doctorado de la CEU Escuela
internacional de Doctorado, de aqui en adelante, CEINDO.

3. RESPONSABLES

- Secretaria CEINDO: responsable del procedimiento. Las Secretarias CEINDO de cada sede
gestionan el depdsito y defesa en cada universidad.

- Comision Académica del Programa de Doctorado: aceptacién de depésito y conformacion del
tribunal de tesis acorde con la normativa vigente y la memoria de verificacion del programa.

- Tribunal de tesis: evaluacion de la defensa de la tesis. Emision de voto secreto.

- Biblioteca: revisa el Contrato cumplimentado y firmado por el autor y lo envia a la Secretaria
General/FUSP para su firma. Una vez firmado por ambas partes, publica en el repositorio
institucional la tesis. Envia enlace y contrato firmado por todas las partes a Secretaria CEINDO
para enviar al autor.

- Unidad Técnica de Calidad (UTCC): publica titulo de la tesis y enlace al repositorio en la web
CEINDO.

- Doctorando: introduce en los datos correspondientes a la ficha de tesis en TESEO incluyendo
datos académicos y de doctorado, la informacién de la tesis, los datos del Director (es) y los
miembros del Tribunal. Cumplimenta, firma y entrega el Contrato de cesién de derechos de
propiedad intelectual entre el autor y la institucién y la Ficha de repositorio institucional.

4. NORMATIVAS Y REFERENCIAS

Marco externo:

- Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacién de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

- Real Decreto 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado.

Marco interno:

- Manual de Calidad CEINDO

- Normativa reguladora de los programas de doctorado de la CEU Escuela internacional de
doctorado (CEINDO).

- Normativa tesis por compendio de publicaciones de la CEU Escuela Internacional de Doctorado
(CEINDO).

- Reglamento de régimen interno de la CEU Escuela Internacional de Doctorado (CEINDO).

- Cadigo de buenas practicas de la CEU Escuela Internacional de Doctorado (CEINDO).

- Memoria de verificacién/modificacién del programa.

- PCO09. Depdsito y defensa de tesis

- PC10. Repositorio de tesis

- PC11. Concesion Premio Extraordinario

- PC12. Mencién Internacional

- PC13. Tesis en Régimen de Cotutela
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- PC14. Mencioén Industrial
5. DESARROLLO

Teniendo en cuenta lo establecido en el RD99/2011, lo recogido en las correspondientes Memorias
de Verificacion de los programas de doctorado, asi como la normativa interna de la CEINDO y los
procedimientos PC09. Deposito y defensa de tesis y PC10. Repositorio de tesis, el procedimiento
a seguir en la CEU Escuela Internacional de Doctorado (CEINDO) se describe a continuacion:

5.1. SOLICITUD DE CONFIDENCIALIDAD

Previo al depésito de la tesis, el doctorando puede solicitar a la Comisibn Académica que se
preserve la confidencialidad de aspectos concretos de la tesis doctoral, siempre que concurran
alguna de estas circunstancias:

- Participacion de empresas en el programa de Doctorado.

- Existencia de convenios de confidencialidad con empresas, singularmente cuando se trata
de un Doctorado Industrial.

- Posibilidad de generacion de patentes que recaigan sobre el contenido de la tesis.

- Otras circunstancias excepcionales que justifiquen la preservacién de la confidencialidad
de aspectos concretos de la tesis, debidamente justificadas por el doctorando y que habran de ser
valoradas en todo caso por la Comision Académica responsable del Programa de Doctorado.

A tal fin, el doctorando interesado deberd remitir a la Comision Académica responsable del
Programa de Doctorado la solicitud motivada en el impreso establecido (Solicitud tesis modalidad
confidencialidad) para ello, a la que adjuntard el documento o documentos que acrediten la
necesidad de que la tesis esté sometida a un proceso de confidencialidad (p. ej., convenio
doctorado industrial, el contrato de los que derive la necesidad de preservar la confidencialidad,
etc.).

La Comision Académica responsable del Programa de Doctorado, en vista de la solicitud
presentada por el doctorando y de acuerdo al RD 99/2011, decidira sobre la aceptacion o no de la
confidencialidad y lo comunicara al doctorando antes de la formalizacion del depdésito de la tesis.
La solicitud serd aceptada siempre que quede acreditado que la preservacion de la confidencialidad
es indispensable en funcién de la finalidad, justificada, para la que se ha solicitado.

5.2. SOLICITUD DE DEPOSITO

Una vez admitida la tramitacion en la modalidad de confidencialidad por la Comision Académica
responsable del Programa de Doctorado, el doctorando realizara el depésito de la tesis de acuerdo
con el procedimiento general (PC09), indicando expresamente que se trata de una tesis sometida
a proceso de confidencialidad y adjuntando, ademds de los documentos que indica el PCQ9, la
siguiente documentacion:

- Impreso de solicitud de confidencialidad, autorizada por la Comisién Académica
responsable del Programa de Doctorado y documentos justificativos presentados adjuntos.

- Ejemplar integro de la tesis doctoral en formato electronico, en el que se sefialara cuales
son los contenidos o apartados afectados por la necesidad de confidencialidad.

- Ejemplar restringido de la tesis en formato electronico, en el que se habran eliminado los
contenidos o apartados afectados por esa necesidad de confidencialidad, indicando las partes o
paginas que han sido eliminadas respecto al ejemplar integro. La lectura de este ejemplar debe
permitir conocer el trabajo de investigacion que se ha llevado a cabo.

- Impreso para la solicitud de embargo de la tesis doctoral, una vez defendida, en el
repositorio institucional, acorde al PC10. Repositorio de tesis doctorales.

Pagina 3 de 7

PC09
Rev: 01




SGIC-CEINDO

& ceu

uela rnacional S .
de Doctorads ANEXO PC09. DEPOSITO, DEFENSA Y PUBLICACION DE | COPIGO ATEZO

TESIS DOCTORAL EN CONDICION DE CONFIDENCIALIDAD Rev: 01

Se informara a todas las personas que vayan a tener acceso a la tesis durante su tramitacion
(evaluadores externos, miembros de la Comision Académica y miembros del PAS de la Facultad)
de que la tesis esta sometida al proceso de confidencialidad y antes de darles acceso al contenido
de la misma deberan firmar un “compromiso de confidencialidad” que quedara archivado en el
expediente del doctorando.

5.3. DEFENSA Y PUBLICACION DE TESIS

Una vez solicitado el depdsito, CEINDO informara a la comunidad universitaria de que la tesis
doctoral se realiza bajo modalidad de confidencialidad. La version restringida de la tesis sera la que
se someta al periodo de exposicion publica durante los 15 dias establecidos.

Una vez comunicado el nombramiento del tribunal, la Comision Académica debera informar a los
miembros del tribunal, antes de proporcionarles acceso al texto integro de la tesis, sobre la sujecién
de la tesis a la modalidad de confidencialidad y los aspectos de la tesis doctoral afectados. Los
miembros del tribunal deberan firmar el correspondiente compromiso de confidencialidad, que
guedaran archivados en el expediente del doctorando.

El acto de defensa de la tesis doctoral, con una duracion méaxima de 90 minutos, se celebrara de
forma tal que quede asegurada la preservacién de la informacion confidencial, y constara de una
primera parte de la defensa publica (sesién publica) y una segunda parte (sesion restringida) a
puerta cerrada, en la que se trataran los aspectos propios de la confidencialidad de la tesis. En la
sesion restringida se podra limitar el acceso, pudiendo asistir Gnicamente aquellas personas que
autoricen, en funcién de las circunstancias del caso concreto, el doctorando, los directores de la
tesis y, en su caso, el representante de la empresa o entidad cuya implicacion en el proyecto
doctoral haya sido determinante de la confidencialidad. En cualquier caso, el acceso a la sesién
restringida siempre implica la firma del compromiso de confidencialidad.

Con el objetivo de preservar durante un tiempo el contenido de la tesis antes de su publicacion en
el repositorio institucional, el doctorando podréa solicitar a la Comisién Académica un periodo de
embargo, enviando el Modelo “Solicitud Embargo Tesis” debidamente cumplimentado. Dicho
embargo podra tener una duracion de entre 6 a 36 meses (PC10.Repositorio de tesis doctorales).
En casos justificados el doctorando podra solicitar una ampliacién del plazo de embargo que debera
sera aprobada por la Direccion de CEINDO.

6. SEGUIMIENTO Y MEDICION

Anualmente, la Unidad de Calidad CEINDO realiza la revision del procedimiento, de acuerdo con
el PEO6. Revision y mejora del SGIC.

La Secretaria CEINDO analiza el desarrollo del procedimiento acorde con la normativa vigente.
Informa a las comisiones académicas si hubiera asuntos que requieren adoptar acciones de mejora
0 actualizaciones.

Para el seguimiento y medicion de este procedimiento se utilizaran los siguientes indicadores:

- N° Tesis defendidas “Modalidad confidencialidad” / curso

7. REGISTROS

La Secretaria CEINDO registra los datos de cada tesis en la Base de datos CEINDO (en Excell por
sede). Ademas, la Secretaria CEINDO inscribe la tesis en SIGMA constando en el expediente del
Doctorando. Una vez evaluada sera donde conste su calificacion.
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Ademas de los registros mencionados en el PC09. Depésito y defensa de tesis doctoral, se incluyen
los siguientes registros cumplimentados por la Secretaria CEINDO de cada universidad y
archivados en el sitio SharePoint CEINDO- TESIS:

- Solicitud de Confidencialidad

- Formato tesis doctoral integro

- Formato tesis doctoral restringida

- Compromiso de confidencialidad de tesis

- Documentos que acrediten la confidencialidad de la tesis

8. FLUJOGRAMA

Pagina 5 de 7




CEU

Escuela Internacional

de Doctor

SGIC-CEINDO

ado

ANEXO PC09. DEPOSITO, DEFENSA Y PUBLICACION DE
TESIS DOCTORAL EN CONDICION DE CONFIDENCIALIDAD

CODIGO: ANEXO

PCO09
Rev: 01

Acodémico+
!

Correo 2: Notificacidn Comisidn

Solicitud motivada de

CA

Investigador en formacian

!

Autorizacién “solicitud” y
notificacion a IF

Comisién Académica

)

Solicitud de depdsito de tesis en
condicién de
“confidendalidad” (PCOS)

Investigador en formacion

"confidencialidad" tesis, dirigidaa —————

“Solicitud confiden ciafidod™
Jusitifcocion: convenios doctora do Industrial posibies patentes, con trato
con empresas, efc.

U] O CA JU T €0 OOCTTEN 108 JU TfiCa i
Tesis formats ico (ejemplar integro y restringid)
Solicitud de embargo (PC10)

Ademds de documentos recogidos en el PCO9:
Anexo | Presentaddn Tesis

Anexo Il Fropuesta Tribunal Tesis

Anexo Il Publicaciones derivadas Tesis

Copia publicaciones d erivadas de tesis

Curriculum Vitae

DAD (PDF de Sigma) + memoria/certificado movilidad

[*}5i mendon Internadonal: Anexo IV Preliminary Repart on the Doctoral Thesis.
(*) § tess por compendio, Normative espeifica

Guia Bisica de Tesis
\djunto 1)

Envio de documentacidna la CA
(coordinador y secretario)

director (es).

Acsede recibo a doctorando y

Notificacion confide ndalidad

Correa 1: Salicitud
de depdsto

Secretara CEINDD

Secretaria CEINDO
10 dias habiles
Revisidn de tesis y nombram iento
de expertos. Notificadén de
"confidendalidad"
Comision Académica [
director tesis
20 dias hébiles
Remisidn de Informes razonados y Informe espertas externcs
firma "comp romiso * fiderciolided expertes externos
confidencialidad"
Expertos externos
Amplacidninformacina
subsaraciones indicadas par R R Notificacién al interesado (con copia director
Direccién CEINDO o CA ’SI (max.90 No No tesis y Direccion CEINDO)
Investigador en dias naturales)
formaddn

Informe de a probacion
Depdsitoy Tibunal

Carren 3: Depdsito de Tes's. € comen debe
enviarse a todo el POl yPAS de 13 USPCEL,
UCH-CEU y UAO-CEU  con copia aldocorardo

yasusdirectores

j

Aprobadd n del Depasito y
Tribunal deTesis

Comisién Académica

Notificacion de inicio del periodo
de depasitoy exposicion pablica
"tesis restringida”

Secretaria CEINDOD

15 diashabiles {exposidon publica)

Comision Académica

Pagina 6 de 7




SGIC-CEINDO

CEU

Escuela Internacional
de Doctorado

ANEXO PC09. DEPOSITO, DEFENSA Y PUBLICACION DE
TESIS DOCTORAL EN CONDICION DE CONFIDENCIALIDAD

CODIGO: ANEXO
PC09
Rev: 01

Correa 5:Natificacian miembras del
Trbund + Adjurto 2. Comunizacidn

Tribund + yel modelo previo <

Comunicacién del fin del periodo
de depésito al doctorando y sus
directores

Secretaria CEINDO

l

l

Ervio de documentadon a los miembtes
ol Tribunal

(Adjunto 3. Informe Previo)
Compromiso confidencialidad

Correo 6. Propuesto
Actodedefersa

Correa 7: Notiftocian
Acto DefensotAdiunta
4. Pogo de dietos +
Adjunto & ustficacidn
gastos de viaje,

Carreo 8: Not ficacidn A
defenso ol Doctarandd +
Prowcolodefensade sk

Adjunto 5. Evaliacidn Tesis Doctaral
(SECRETOE INDIVIDUAL)

MNombramiento tribunal

Investigador enformacién

Secretaria CEINDO

15 diasnaturales

Envio informe previo a Secretaria
de la CEINDO

Cada miembro del Tribunal

!

Solicitud a Presidente y Secretario
Tribunal de fecha defensa

Secetaria CEINDO

1

Organizacion defensa (sala, viajes,
dietas. )

Seqetaria CEINDO

l

Com unicacién acto de defensa al
doctorando, directores y Tribunal

Secretaria CEINDO

l

Defensa Tesis

Investigador en Formacién

l

Evaluacién Defensa

Tribunal

l

Emisidn Titulo Doctor

Secretaria CEINDO

v

=

1

Subsanaciones

[~ | Correo B. Gomunicacidn infarme desfavorable ol director

Investigador en
formacié n

. 30 dia e

n dtimao informe

Inscripcion TESEQ
e
PNTOBE REPOSITORIO

Comeo A. Respuesto of miembro del Tribunal onte su
informe negativo

Cormo € Comuniaeidn informe desfavorable @
Comisidn Acade mica
Coreo 0. Comunimdidn informedesfovoroble o resto
Tribung

Pagina 7 de 7



